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QUY TRÌNH

KIỂM TRA ĐỐI TƯỢNG MUA, THUÊ, THUÊ MUA NHÀ Ở XÃ HỘI
BẰNG NGUỒN VỐN NGOÀI VỐN NHÀ NƯỚC TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

 (Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-SXD ngày      tháng    năm 2020
 của Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế)


I. MỤC ĐÍCH 

Quy trình này quy định trình tự, cách thức thực hiện và trách nhiệm thực hiện kiểm tra đối tượng mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội bằng nguồn vốn ngoài vốn nhà nước trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế theo quy định tại Điểm đ, Điều 20, Nghị định số 100/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ, nhằm tăng cường công tác quản lý việc mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội theo đúng quy định của nhà nước và duy trì việc thực hiện quy trình  này nhằm đảm bảo các hoạt động chức năng của Phòng Quản lý nhà và thị trường Bất động sản luôn được tiến hành trong điều kiện có kiểm soát, tuân thủ các quy định hiện hành.
II. PHẠM VI ÁP DỤNG
Quy trình được áp dụng cho công việc kiểm tra đối tượng mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội bằng nguồn vốn ngoài vốn nhà nước trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế, do Phòng Quản lý nhà và thị trường Bất động sản chủ trì thực hiện.
 III. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT 

* Từ viết tắt:

 
- P QLN&TTBĐS: Phòng Quản lý nhà và Thị trường bất động sản

- VP Sở: Văn Phòng Sở Xây dựng
IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH
IV.1. Thông tin công việc:
	TT
	Nội dung

	1.
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	- Công văn của Chủ đầu tư kèm theo Danh sách các đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội 
	x
	

	
	- Hồ sơ đăng ký mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội do khách hàng gửi Chủ đầu tư dự án nhà ở xã hội
	
	x

	2.
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ 

	3.
	Thời gian xử lý: 15 ngày tại Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế

	4.
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả: Văn phòng Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế

	5.
	Lệ phí: Không


IV.2. Diễn giải quy trình:

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/

Kết quả

	1
	Nộp hồ sơ:
· Công nhân/Tổ chức chuẩn bị hồ sơ theo mục V.1.1; Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế
	CD/TC
	Giờ hành chính
	

	2
	Tiếp nhận hồ sơ, số hóa hồ sơ và chuyển hồ sơ:
· Nhận hồ sơ, kiểm tra tính đầy đủ và tính phù hợp của hồ sơ

· Số hóa hồ sơ.

· Chuyển file điện tử và hồ sơ giấy cho Phòng QLN&TTBĐS.
	VP Sở
	4 giờ
	

	3
	Tiếp nhận và phân công giải quyết hồ sơ: Trưởng phòng xem xét hồ sơ và chuyển cho chuyên viên thụ lý hồ sơ
	Lãnh đạo Phòng QLN&TTBĐS
	4 giờ
	

	4
	Kiểm tra hồ sơ: Căn cứ văn bản hướng dẫn về thành phần hồ sơ, chuyên viên được phân công tiến hành kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ.

- Trường hợp hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, làm văn bản trả cho công dân, tổ chức trong thời hạn không quá 03 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ, nêu rõ lý do.
- Trường hợp hồ sơ cần giải trình và bổ sung thêm, thông báo cho công dân (để bổ sung, hoàn thiện hồ sơ chưa đáp ứng các yêu cầu quy định), thời gian không quá 03 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ.
- Trường hợp hồ sơ đáp ứng yêu cầu, Phòng  QLN&TTBĐS tiến hành các bước tiếp theo.
	P QLN&TTBĐS


	16 giờ
	

	5
	Thẩm định hồ sơ: 
Trên cơ sở Danh sách các đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội do Chủ đầu tư dự án nhà ở xã hội gửi Sở Xây dựng, Sở Xây dựng rà soát, kiểm tra các đối tượng dự kiến mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội trên cơ sở dữ liệu hiện đang được quản lý tại Sở Xây dựng.

Trường hợp đối tượng dự kiến được mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội theo Danh sách do chủ đầu tư lập mà đã được Nhà nước hỗ trợ về nhà ở, đất ở theo quy định hoặc đã được mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội tại dự án khác thì Sở Xây dựng có văn bản thông báo cho chủ đầu tư biết để xóa tên trong Danh sách được mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội. 
	P QLN&TTBĐS


	72 giờ 
	

	6
	Dự thảo Văn bản rà soát, kiểm tra đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội: Sau khi thẩm định hồ sơ, chuyên viên được phân công dự thảo Văn bản rà soát, kiểm tra danh sách đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội trình Lãnh đạo PQLN&TTBĐS xem xét. 
	Chuyên viên PQLN&TTBĐS
	8 giờ
	

	7
	Lãnh đạo PQLN&TTBĐS xem xét và kiểm tra nội dung:
- Trường hợp chưa đạt yêu cầu, chuyển chuyên viên được phân công chỉnh sửa lại các nội dung chưa đạt yêu cầu.

- Trường hợp đạt yêu cầu, Lãnh đạo PQLN&TTBĐS ký nháy vào dự thảo văn bản và trình Lãnh đạo Sở ký duyệt.
	P QLN&TTBĐS
	8 giờ
	

	8
	Trình lãnh đạo Sở ký duyệt: Lãnh đạo Sở xem xét Văn bản rà soát, kiểm tra danh sách đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội:
 - Trường hợp chưa đạt yêu cầu, PQLN&TTBĐS tiến hành chỉnh sửa các nội dung chưa đạt yêu cầu và trình lại.

- Trường hợp đạt yêu cầu, Lãnh đạo Sở ký văn bản rà soát, kiểm tra danh sách đối tượng dự kiến được giải quyết mua, thuê, thuê mua nhà ở xã hội.
	P QLN&TTBĐS Lãnh đạo Sở Xây dựng
	8 giờ
	

	9
	Đóng dấu, vào sổ theo dõi, chuyển hồ sơ và trả kết quả cho tổ chức/công nhân:
· Chuyên viên được phân công chuyển VP Sở nhân bản, đóng dấu. VP Sở lưu 01 bản, chuyển PQLN&TTBĐS lưu 01 bản; vào sổ theo dõi và trả cho tổ chức/công nhân.
· VP Sở trả kết quả cho bên nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện. Nếu giao trực tiếp thì bên nộp hồ sơ nhận kết quả tại VP Sở và ký nhận vào Sổ đăng ký. Nếu qua đường bưu điện thì lưu lại phiếu chuyển phát bưu điện.
	- VP Sở 
- PQLN&TTBĐS
 
	
	





ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ XÂY DỰNG 
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