UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bg, quan ly va sir dung tai san cong
tai co quan S¢ Xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 202 /OP-SXD
ngay 0@ thang 3 ndam 2024 cia Gidm doc S¢ Xdy dung)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong diéu chinh
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh dbi véi nguon kinh phi ngan sach nha nudc
giao thuc hién ché do tu chu hang nam doi véi S&, bao gom ca cac khoan chi
thudong xuyén duoc diéu hanh tép trung tai S& va cic khoan thu hgp phap khac
theo quy dinh cua phap luat (néu cd).

Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh ddi véi viée sir dung ngudn kinh phi
ngan sach nha nudc giao khong thuc hién che do tu chu va kinh phi thue hién cac
nhiém vu khong thuong xuyén khac ciia S& gom:

a) Chi mua s&m, stra chita 16n tai san cb dinh;

b) Chi thyc hién cac nhiém vu c6 tinh chét dot xuét duoc cép c6 tham quyén
giao;

¢) Kinh phi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu quéc gia;

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

d) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha nudc;

g) Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

h) Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du 4n dugc cap c6 thdm quyén phé
duyét;

i) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bo, quan 1y, sir dung c4c khoan kinh phi néu trén thyc hién theo céc
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cuia S¢ Xay dung.

2. P6i twong ap dung

Toan thé can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi tat 1a
CBCCVC) thudc co quan S¢ Xay dung.

Piéu 2. Muc tiéu ciia viée xAy dung va thue hién quy ché

Viéc xéy dung Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va st dung tai san cong nham
tao quyén chu dong trong quéan ly va chi tiéu tai chinh; dong vién, khen thudng kip
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thoi CBCCVC trong co quan hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao; s dung tai san
cong dung muc dich, c6 hiéu qua, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va nang cao
hiéu qua trong viéc sir dung kinh phi quéan 1y hanh chinh, dong thoi ting thu nhap
cho CBCCVC.

Piéu 3. Viée xdy dung va thwe hién quy ché phai dam bio nguyén tic

1. Quy ché chi tiéu ndi bd phai dam bao hoan thanh nhi€ém vu chinh tri, thuc
hién hoat dong thuong xuyén phu hgp véi hoat ddng déc thu cua co quan, sir dung
kinh phi c6 hiéu qua va tdng cuong cong tac quan ly tai chinh.

2. Truong hop céc dinh murc, ché d6 khong co trong quy dinh thi thuc hién
theo quy ché nay.

3. Pdi vé6i cac nodi dung chi ma nha nudce chua ban hanh ché dg, tiéu chuan
dinh mure, Thu trudng co quan xdy dung quy che chi tiéu ndi bd cho tung nhiém
vy, ndi dung cong viée cu thé trong pham vi nguon tai chinh cta co quan. Truong
hop c6 ¥ kién ctia co quan quan ly Nha nuéc cap trén ddi voi cac mire chi ma co
quan xay dung thay khong phui hop thi phai diéu chinh lai.

4. Quy ché chi tiéu noi bo duge léy y kién rong rai tir CBCC trong don vi va
cdng khai thuc hién nhim dam bao cong bang, loi ich hop phap cho CBCCVC,
minh bach ngudn thu chi tai chinh trong don vi, tiét kiém chi ting thu nhap nang
cao doi sdng cho CBCCVC.

Piéu 4. Cin cir dé xay dung quy ché

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phii vé ché do
tu cha, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doéi
vOi céc co quan nha nudc.

2. Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu stra d(:)‘i
mgt so dieu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu vé
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi céc co quan nha nudce.

3. Théng tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B

Tai chinh, B§ N6i vu quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nude.

4. Quyét dinh s6 31/2023/QD-UBND ngay 13 thang 07 nam 2023 ciia UBND
tinh Thira Thién Hué Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cAu td chire ciia S& Xay dung tinh Thira Thién Hué

5. Can cr vao bién ché duoc giao va dinh mtc phan b6 ngan sach va du toan
chi ngén sach hang ndm dugc UBND tinh giao.

6. Vin ban phéap luét hién hanh vé dinh mtc, tiéu chuan, ché d6 chi tiéu hién
hanh cta co quan c6 thdm quyén.




3

CHUONG II

_ NQIDUNG CHE PQ TU CHU, TU' CHIU TRACH NHIEM_
VE SU DUNG BIEN CHE VA KINH PHi QUAN LY HANH CHINH

MUC I
QUY PINH VE TAM UNG VA THANH TOAN
Piéu 5. Tam tng va thanh toin tam \ng

1. Khi ¢6 nhu cau tam g tién mat dé phuc vu cong tac, ca nhan viét gidy dé
nghi tam Ung trong dé ghi rd ndi dung tam u'ng, du toan sé tién dé nghi tam mg va
thoi gian hoan tra tam tng. Trén co s& gidy dé nghi tam tng, Ké toan kiém tra
ngudn tién mat tdon quy, sd du tam Umg c4 nhan chua thanh toan trudc d6 va noi
dung tam g dé trinh Thu truong co quan duyét tam Ung; can cir mirc duyét tam
tng ctia Thu truéng co quan, Ké toan lap phiéu chi tam Ung (néu tam u’ng cho
doan di cong tac phai c6 bang du toan kinh phi chi tiét kém theo lam cén cir dé Thu
trudng co quan duyét cho tam tng khong vugt qua mire dy toan).

2. Nguoi tam tng c6 trach nhiém thanh toan cac khoan da tam ung sau khi
thuc hién xong nhiém vu duoc phén cong (cham nhat la 15 ngay sau dd). Cén cu
vao chimg tir thanh toan thuc té phat sinh, néu sé tién thanh toan dugc duyét vuot
s tién da tam tng thi Ké toan ¢4 trach nhiém thanh toan b6 sung cho du, nguoc lai
c4 nhan tam tng phai hoan lai sé tién da tam Ung trude do; qua han thanh toan Ké
toan s& khau trir vao lwong hang thang dé thu hdi tam ung.

3. Nguyén tdc tam Umg: Ngudi dugc tam ung phai hoan tam ung s6 tién tam
ung cua Ian trude con no thi mdi duge tam Ung tiép (trir cac trudng hop dic biét
phai c6 gidy giai trinh 1y do va dugc Thil trudng co quan dong v).

4. Dbi v6i cac khoan chi tam tmg dé thuc hién viéc mua sim, tai san, tiép
khéch.... Sau khi duogc thanh toan bang hinh thic chuyén khoan nguoi tam ung
phai chiu trach nhiém hoan tam g trong vong 10 ngay ké tlr ngay thanh toan.

Piéu 6. Nguyén tic thanh toan chi phi
- Hd so thanh toan di cong tac, di hoc gom:

+ Gidy dé nghi thanh toan ((1’01 vOi thanh toan cong tac phi theo doan phai co
x4c nhan ctia Truéng doan hodc dong chi 1inh dao cao nhét trong chuyén di);

+ Héa don tai chinh (h6a don phuong tién di lai: may bay, tau, xe riéng doi
v6i di may bay phai c6 thé 1én may bay néu mét thé 1én may bay phai c6 xéac nhan
ctia Lanh dao S&; hoa don phong ngu nghi r6 thoi gian nghi, don gia, sé luong
phong, héa don thuc té phat sinh khéac néu c6);

+ Bién lai (taxi), bién nhan cta chu phuong tién (thué xe), Bang ké dé dai
quang duong di cong tac duge lanh dao duyét thanh toan (thanh toan khodn xang
xe di lai);

+ Giay di duong (c6 déng dau xac nhén noi di va noi dén);
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+ Quyét dinh, gidy moi, cong van, du toan, lich hoc, van ban, ké hoach ... cd
lién quan.

- H6 so thanh toan mua sam, thué dich vu khac va thanh toan cac khoan khac
gom:

+To trinh, cong van dugc thuc hién nhiém vuy;
+Gidy dé nghi thanh toan (néu thanh toan bang tién mat);

+Céc thu tuc theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nude (D6i véi mua sim
tai san, thué dich vu: Gidy dé nghi, Quyét dinh phé duyét ké hoach va lua chon nha
thau (néu c6), Béo gia, Ching thu tham dinh, Quyét dinh chi dinh thau (néu co),
Bién ban thuong thao hop dong, Hop ddng, Bién ban nghiém thu khéi luong, Bién
ban nghiém thu thanh toan, Thanh ly hop dong, Bién ban giao nhén tai san, Hoa
don tai chinh, Phiéu thu, Bién lai thu tién,... ).

- H6 so thanh toan 1am thém ngoai gio gém:

+ Gidy dang ky lam thém ngoai gi¢r duge Giam doc duyét;

+ Bang cham cong lam thém ngoai gid ¢d xac nhan cia lanh dao;

+ Bang tinh tién cong lam thém ngoai gio.

- Cac chumg tir phat sinh dén ngay 31/12 ctia nim s& duoc thanh ton trong
nam tai chinh do, thoi han nhén thanh toan trudc 5 ngay (ngay lam viéc) ngay hét

han chinh 1y, cdc chimg tir cung cip sau thoi han néi trén s& khong duoc xem xét
thanh toan.

Déi véi viec mua sim tai san phai dam bao dung cac thu tuc di duoc Nha
nudce quy dinh. Nén han ché tdi da viéc thanh todn bang tién mat theo quy dinh cua
Kho bac Nha nudec.

MUC II
PINH MUC CHI CU THE
QUY TRINH, THOI GIAN THUC HIEN
Piéu 7. Chi thanh toin ca nhan
1. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap:

1.1. Tién luwong, tién cong va cac khoan phu cép cia CBCNVC duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

a) Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan .
b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 07 hang théang

1.2. Cac khoan trich ngp theo luong: Bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan. So¢ thuc hién trich nép cho CBCNVC theo
quy dinh hién hanh cta nha nude.
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2. Ché 9 6m dau, thai san:

Khi CBCC, VC nghi m dau, thai san theo ché do, phai trinh gidy nghi phép
va cac gidy to lién quan khac theo quy dinh cho vin phong lam thu tuc giri co quan
c6 thAm quyén dé hudng céc ché do theo luat dinh. S& s& thanh toan cac ché do cho
CBCC, VC khi nhan dugc két qua théng béo ctia co quan quan c6 thim quyén.

3. Chi ché d6 1am thém gio:

Thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nude va Quy ché 1am viée
cua So .

a) Yéu cau cac Phong phai chu dong ra soat céng viéc, phan cong trong pham
vi bién ché duoc giao dé hoan thanh nhiém vu ctia minh trong thoi gian 8h/ngay
lam viéc.

b) Truong hop cé nhu cau cong viéc dot xuat, cap thiét can phai lam ngoai
gio, néu dugc Giam doc S& ddng ¥ thi dugc thanh toan tién lam ngoai gid theo
Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctua Bo Noi vu, Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém ngoai
gid dbi véi can bd cong chirc.

¢) Piéu kién dé dugc thanh toan luong lam thém gid: C6 ké hoach l1am ngoai
gio clia cac ca nhan dugc lanh dao phong trinh Gidam déc S& phé duyét trude khi
thuc hién. Khi thanh toan cé bang chidm cong va duoc lanh dao phong, lanh dao
van phong xac nhén thoi gian thue té 1am thém gio.

d) Tién lvong lam thém gio duoc thanh toan theo quy dinh phép luat.
_ Tong s6 thoi gio 1am thém khong vuot qua 200 gid/nam; 30 gid/thang dbi voi
mbi CCVCNLD.

4. Truc co quan:

CCVCNLDP duge bd tri truc tu vé, truc €0 quan trong cac dip Le Tét, truc
phong chong béo, lut... hodc truc theo yéu cau cua cap cé tham quyén thi duoc
thanh toan boi dudng 40.000a/ngudi/ca truc ngay, 60.000s/ngudi/ca truc dém theo
lich truc ctia lanh dao S& phan cong truc, lanh dao Van phong So xéac nhan cac d/c
c6 tham gia truc theo lich dugc phéan cong dé lam co s& thanh toan

Piéu 8. Chi khen thwéng

Thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh 50 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7
ndm 2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Thi dua, Khen thuong va Luat stra d6i bo sung mdt sé diéu cua Luét Thi dua
Khen thuong.

Noi dung chi:

- Chi in 4n gidy chtng nhén, gidy khen (theo Hoa don thuc té);

- Chi tién thuéng hodc ting phdm luu niém cho cac ca nhan, tap thé (theo Quy
dinh cua Nha nudc);
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- Céac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thudng,
nhu: cong tac to6 chure, chi dao cac phong trao thi dua; chi tdp huan nghiép vu thi
dua khen thuong;...

Piéu 9. Ché d9 nghi phép nim

Thuc hién theo Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thangl0 niam
2011ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam ddi
v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan
nha nude va don vi su nghiép cong lap va Théng tu s6 57/2017/TT-BTC ngay 6
thang 5 nam 2014 sua ddi, bo sung mot sb diéu Théng tu 141/2011/TT-BTC. Cu
thé nhu sau:

1. CCVCNLDP du diéu kién huong ché do nghi phep hang ndm thi co quan co
trach nhiém bé tri cho nghi phép va phai lam don gui co quan trude 10 ngay dé
dugc xem xét, giai quyét, néu do giai quyet cong viée dot xuat, cp thiét hodc cao
diém ma co quan khong bd tri thoi gian nghi phép thi s& dugc giai quyet vao
thoi gian khac (trir cac truong hop dot xuét nhu: tr than phu mau, vo, chdng, con
bi 6m dau hodc mat).

2. Nguoi di nghi phép nam dé tham vo hoac chf)ng, con; cha, me ( ca bén
chdng hodc bén vg) bi 6m dau, bi chét dugc thanh toan tién phuong tién chiéu di
va chiéu vé tir ga tau, bén xe noi di - dén ma c6 khoang céach tir 30km tré 1én
(dudi 30km la khong dugc thanh todn)- kém theo chimg tir hoa don hop 1€.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cdng

1. Chi phi dién nuwoéc

Thanh toén theo thuc té trén co s& tiét kiém tdi da viéc sur dung dién nudc;
CBCCVC phai chap hanh nghiém tac cac quy dinh sau day:

Tét cac thiét bi dung dién khong can thiét khi ra khoi phong va hét gio lam
viéc, cdt han nguon dién néu khong sir dung cac thiét bi khi hét gio lam viéc.

Tan dung t6i da 4nh sang va thong gié tu nhién, tit bt dén chiéu sang khi sd
nguoi lam viéc trong phong giam. Lap dat hé thong chiéu sang hanh lang, sian
vuon, khu vue bao vé theo tiéu chuan quy dinh.

Chi st dung diéu hoa nhiét do khi thoi tiét qué nang nong. Dung quat thay thé
diéu hoa nhiét dg khi thoi tiét khong qua nong

Khi cai tao hodc trang bi méi phai str dung phuong tién, thiét bi st dung nang

luong hiéu suit cao theo quy dinh hoéc thlet bi str dung dién cé dan nhan tiét kiém
ning luong; nghiém cam thay thé, mua saim mdi dén nung sang.

Céc truong hop lam ngoai gid hanh chinh (budi tbi, thir 7, chu nhét, ngay 18
Phai dugc xac nhén cua lanh dao phu trach va phai thong bao cho lanh dao Van
phong biét dé theo doi.

Sau khi su dung xong nh¢ khoa van nude.Van phong thuong xuyén kiém tra
deé xu ly kip thoi céac su co ro ri, that thoat nudc trong co quan.
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2. Chi phi xing xe

Thue hién theo Quyét dinh sb 32/2015/Qb-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu
tudng Chinh phti vé Quy dinh tiéu chuan, dinh méc va ché d6 quan ly sir dung xe 6
to trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, Cong ty TNHH Nha nudce
mdt thanh vién do nha nude nam gitr 100% von didu 1é va Quyét dinh sé 333/QD-
UBND ngay 20 thang 02 nam 2017 vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung xe
6 t6 phuc vu cong tac trong cic co quan, to chirc, don vi trén dia ban tinh Thua
Thién Hué;

- Khi ¢6 nhu cau sir dung xe vao viéc cong, cac phong phai lap phiéu dang ky
yéu cau; Van phong c6 trach nhiém bé tri xe .

- Vin phong chi bb tri x 6 to di cong tac dbi voi can bo 1anh dao c6 hé sb phu
cap chue vu 0,7 tro 1én va doan cong tac c6 doan tir 3 nguoi tro 1én d6i véi CBCC
c¢6 hé s6 PCCV duéi 0,7. Trudng hop do yéu cau cong tac thu truong co quan xem
xét, cho phép bb tri xe 6 t6 cho cac trudng hop khéng du tiéu chudn sir dung xe 6
t6 khi di cong tac.

- Chuyén vién di cong tic bang phuong tién giao théng cong cong va duge
thanh toan cudc phi theo gid vé phu hgp véi thoi gian va tuyén duong di cong tac(
Tru truong hgp dac biét duge bo tri xe co quan).

- Lai xe phai ma s6 theo ddi lich cia cac chuyén di, cubi thang trinh cho lanh
dao vdn phong duyét trudce khi gii ho so thanh toan. (Riéng thay dau, loc nhdt, loc
xang theo dinh mirc nhung phai bdao cdao Van phong trude khi thay).

- Pinh ky hozc dot xuat can bo theo ddi xe clia Van phong kiém tra viée thuc
hién cua lai xe.

+ Dinh mtc cho 6 t6 Mitsubishi Pajero 7 chd ngdi: 25 1it/100km lan banh

+ Pinh mirc thay dau 5000km

- Khong sir dung xe cho nhu cau cé nhan.

- Riéng do6i véi cac don vi true thude S¢ Xay dung va cac to chire khac muon
xe 0 t0 di cong tac thi phai thanh toan tién xang xe cho don vi.

3. Chi phi vé sinh méi truong: thanh toan theo quy dinh( néu c6).
Piéu 11. Chi thanh toin vat tu vin phong
1.Quan ly, sir dung viin phong phim

- Binh ky vao ngay 25 hang thang, cac Phong lép dy tru dé nghi mua sém cac
loai van phong phim dung chung (co xac nhan cua Léanh dao Phong) gui vé Van
phong S&; Vin phong tong hop, mua sim va tién hanh cép phét vao ngay 05 hang
thang.

- Moi dé xuat mua sam trén tinh than tiét kiém va CBCCVC phai cé y thirc
bao quan vat tu van phong pham dé sir dung c6 hiéu qua.

R
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-Viéc thay muc, d6 muc may in: Khi ¢6 nhu cau céac phong lap glay dé xuat
c6 xac nhan cua lanh dao phong giri vé cho Vian phong. Can cir vao dé xuét ctia cac
phong, Vin phong cé trach nhiém kiém tra, theo ddi va cung cép kip thoi cho cac
Phong.

- Béi v6i gidy in, gidy photocopy: Viée st dung phai tuyét ddi tiét kidm, khi
thao van ban hoac photo véan ban phai tan dung giay ca hai mat, du thao vén ban
han ché viéc in nhiéu lan va nén trao déi qua mang ndi by dé thuc hanh tiét kiém
vé vt tu, thoi gian va cong stc. Céc ca nhan, don vi nghiém tuc thuc hi¢n phan
loai str dung gidy 1 mat, 2 mat dé tai str dung.

Moi viéc mua sim giao Van phong S thuc hién trén co s& tong hop dé xuét
cua cac Phong chuyén moén. Truong hop thay thé mdéi phai 1ap du tru trinh Thu
truong co quan phé duyét.

Khong sir dung van phong pham cua co quan cho nhu cau cé nhan.
2. Khoan sir dung viin phong pham

- B6i véi van phong pham phuc vu cong tac cho ca nhan CBCCVC duogc thuc
hién khoan dé tu tic mua sdm but viét, but xoa, but da, gidy vang ghi chu, kéo, hd
dan, arap: 100.000 dong/ngudi/thang.

+ Phuong thite chi tra: hang thang vao luong bang hinh thirc chuyén khoan

- Hang ndm, Vin phong mua va trang bi mdi chuyén vién 03 cap trinh ky, 01
s6 cong tac .

- Van phong mua cac loai van phong pham ding chung: Gidy in, cap 3 day,
cip cong, bia kep hd so, bi cear, hdp hd so luu trix, bat viét bang, pin, hd dén, bang
keo, cap hop, thung dung tai liéu, bia A4, dinh gim, kep ...

3. Truomg hop sau khong dwgce khoan vin phong phim:

CBCCVC dugc ctr di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd Ién hogc nghi ché d6 bao
hiém xa hoi, nghi khong hudng luong thi khong thuc hién cép kinh phi khoan van
phong pham.

Picéu 12. Chi thong tin tuyén truyén, lién lac
1. Cwde phi buu chinh:

Cudc phi buu chinh bao gom: cudce phi gui cong van, tai liéu, buu pham, buu
kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu chuyén moén cua co quan.

Cude phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té st dung.
2. Dién thoai:

Dé phuc vu cdng tac, co quan chi hd tro tién dién thoai di dong cho mét sb

CBCC-VC (néu c6 kinh phi) cu thé nhu sau:




Mirc khoan (dong/

STT POI TUQNG thang) Ghi chi
PTDD
1 | Giam dbc 250.000
2 | Pho Giam déc 150.000

Truong, pho phong hoac
tuong duong, Ké toan trudng.

3. Bao chi

- Bam bao nhu céu thong tin cho moi nguoi trén co so tiét kiém.

100.000

- Vé sb lugng, loai bdo, tap san, tap chi cac loai phai dugc Thu trudng co
quan phé duyét trude khi dat. Van phong cé trach nhiém quan ly va phan phoi cac
loai bao chi cu thé nhu sau:

+ Bao Nhan dan, Lao dong, Thira Thién Hué, Bao Xay dung dit 01 sé ding
chung cho toan co quan.

Piéu 13. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi sira
chira thwomg xuyén va sira chira lon tai san co dinh

1. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc

Trinh tu thi tuc: Can cir nhu cau sir dung thuc te dinh ky ngay 10 thang dau
cua Quy cac Phong chuyén mén 14p ké hoach, nhu cdu mua sim tai san trang thiét
bi lam viéc gui Vén phong , Van phong can cir vao dinh muc, tiéu chuan 1ap du tru
cac danh muc de nghi mua sam trinh Thu truéng co quan phé duyét; Ké toan kiém
tra can d6i ngudn va trinh Thu trudng co quan phé duyét dé thuc hién. Truong hop
mua sdm dot xuat, dé kip thoi phuc vu cong tac khong co trong ké hoach cac
Phong chuyén moén lam van ban dé xuat giri Vian phong, Vin phong ph01 hop véi
ké toan can d6i nguén va bao cao Thi trudng co quan phé duyét dé thuc hién.

Trén co s& danh muc mua sim trang thiét bi duoc duyét, Van phong dua vao
céc tiéu chi chat lugng hang hoéa cua nha cung cap va dé xuat vai Thu tru’o‘ng co
quan. Sau khi duoc phé duyét, Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, tham tra vé gia va
chuan bi nguon chi va tién hanh lam cac thu tuc ky két hop dong mua sém theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudec.

2. Chi sira chira thuong xuyén tai san ¢6 dinh

Chi sira chita thuong xuyén 13 nhitng viéc c¢é tinh chat théng thuong, gia tri
nho nhung hét suc can thiét nhu:

Stra chita, thay thé, bao dudng may moc chuyén dung (mdy vi tinh, may
photocoppy , mdy fax...), Khi c¢6 nhu céu, cac Phong lam vén ban deé xuat gui vé
Vin phong S¢ téng hop va quyet dinh. Truong hop thay thé c6 gid tri tir 2 triéu
dong tro 1én phai phdi hop véi Ké toan (Kem bang bdo gid) trinh Thu trudng co
quan phé duyét.

z\ = T /Y



10

Phuong tién van tai, hé thdng vé sinh, dién thong thuong (chay béng, cau
dao, cau chi...). Khi c6 nhu cau, cac Phong 1am vin ban dé xuét giri vé Van phong
S& téng hop va quyét dinh thuc hién sua chita theo quy dinh.( Truong hop co gia
tri tue 5 triéu dong tro lén phai lam hop dong).

3. Sira chira 16m tai sén ¢6 dinh

Stra chita 16n tai san ¢ dinh la viéc stra chira, nang cap, cai tao, duy tu bao
dudng dinh ky nhim tang thém tudi tho, ting hiéu suét cua tai san ¢o gia tri 16n

(nhu xe 6 t6, cdc loai may moc, tru so, duong dién, hé thong cap, thoat nuoc cac
cong trinh kién truc...).

Kinh phi dé thuc hién stra chira 16n tai san ¢ dinh 13 kinh phi chi khong
thuong xuyén. Viéc sira chira 16n tai san ¢ dinh phai ¢ ké hoach tir nam trudc va
duoc bd tri trong du toan kinh phi hang nam. Cac khoan chi phi trong du toan sira
chira phai dugc xay dung trén co sé cac dinh muc k¥ thuat, dinh mirc chi phi, cac
quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao tiét kiém, ding muc
tiéu, yéu cau dé ra.

Céc hang muc sira chira, ning cp va cai tao tai san phai dugc lap ban vé& thiét
ké va du toan kinh phi trinh c4p c6 thAm quyén phé duyét.

Van phong chu tri phdi hop cac Phong lién quan thyuc hién viée stra chira 16n
tai san co dinh theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nudec.
Diéu 14. Thanh toan chi phi thué mwén

Thanh toan theo thuc té cong viéc thué mudn, tiét klem t6i da cac khoan chi
phi thué muon.

Qe dam bao vé sinh tru s¢ lam viéc, hf:?mg nam Van phong S& thué don vi vé
sinh dé vé sinh toan bd co quan (tuy vao di€u kién kinh phi ctia co quan Lanh dao
S& duyét).

_ Diéu 15. Ché d chi tiéu hi nghi, hoi thio, tip huan nghiép vu, Cong tac
pho bien giao duc phap luat.

Ché d6 chi hdi nghi, hdi thao thuc hién theo Quyét dinh sb 28/2018/QDb-
UBND ngay 8 thang 5 nam 2018 cua Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué Quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi d6i v6i co quan, don vi thudc pham vi
quan ly trén dia ban tinh Thtra Thién Hué cu thé:

1. Hoi nghi, Hoi thao:

- Chi thué hoi truong, may chiéu, trang thiét bi;

- Chi phuc vu gifta gio, nudc ubng theo quy dinh;

- Chi van phong phdm phuc vu hoi nghi gdm: in 4n, photo tai liéu, but, so..
cho dai biéu tham du thanh toan theo héa don thuc té.

- Chi tht lao cho béo cdo vién, giang vién; tién thué phuong tién, xing xe dua
don tur noi ¢ dén noi t6 chirc hi nghi, héi thao (néu co);

i
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- Chi cho khach moi khong huong luong tir ngan sach nha nudc;

- Chi lam thém gio.

- Ngoai ra chi khac: Thanh toan theo hoa don thuc té.

2. Cong tac phd bién gido duc phap luat

- Thyc hién theo Quyét dinh 23/2015/QD-UBND ngay 12/6/2015 ctia UBND
tinh Thua Thién Hue.

Diéu 16. Ché db chi dao tao, bdi dwdng can bd, cong chirc

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2019/TT-BTC ngay 23/08/2019
cua Bo Tai chinh.

- HO tro di thuc té cudi khoa cac 16p bdi dudng ly luén chinh trj, bdi dudng
nghi€p vu: can cur vao tinh hinh tai chinh thuc t€ cua co quan, lanh dao S¢ sé
xem xé€t va phé duyét (H6 so gom Cong van cu di thuc te, giay di duong va cac
ching tir héa don hop phap).

Diéu 17. Thanh toan ché dd cong tac phi

1. Ché d9 cong tac phi trong nwéc

- Thyc hién theo Quyét dinh s6 28/2018/QP-UBND ngay 08/5/2018 ctia
UBND tinh Thtra Thién Hué Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi doi
vO1 céc co quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

- Cir c4n bd di cong tac ding thanh phan, phu hop véi ndi dung cong viéc.
Truong hop di cong tac ¢6 thanh toan céng tac phi phai dugc thu trudng co quan
dong y.

a) Chimg tir thanh toan gém co:

- Glay di duong ctia ngudi di cong tac cé dong dau xac nhan cua co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéch noi luu tra).

- Van ban hodc ké hoach céng tac da dugc Thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong téc.

- Hoa don; ching tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao théng hoic glay bién nhan cua chui phuong tién.
Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tir) phai kém
theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phép luat. Truong hop mat thé 1én méy bay
thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi cir di cong tac.

- Bang ké d6 dai quéang dudng di cong tac trinh Thu truéng co quan, don vi
duyét thanh todn (Néu thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phéap theo quy dinh cua phap luét.
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b) Quy dinh cu thé phuong tién:

Poi twong Phwong tién va mirc thanh toan Ghi chu

L CREEVE a0 g 0 Thanh toan vé may bay han T}‘ - ong lgp dic
phu cap chuce vu tir 0,5 thue h 4 th y,, Y Dang | pist, Thu tr}ré'ng co
tt& 1én uong theo gia thyc té quan quyét dinh|

2. CBCCVC ¢6 hé s (bdng but phé) cho
g 4 ~ €O € 591 Thanh toan vé tau hoa hodc xe 6 | CBCCVC di cong
phu cap chic vu dudi 2

0.5 t6 khach theo gia vé givong nam | tac bé.ng phuong
’ tién may bay.

¢) Quy dinh muc khoan cong tac phi:
HO tro tién khoan céng tac phi cho toan thé CBCCVC, HP theo cic muc sau:

- Khoan mirc 250.000d/nguoi/thang déi v6i Thanh vién Ban thanh tra nhan
dan.

- Khoéan mirc 400.000d/ngudi/thang d6i voi Ké toan giao dich, van thu kiém
Thi quy.

- Khoan mirc 200.000d/nguoi/thang dbi véi céan bd cong chire con lai trong co
quan;

- H6 tro khoén cho cén bo hop dong 200.000d/ngudi/thang;

- Ngoai ra hé tro cho can bo di dua gidy moi va cac cong van khéan véi mue
300.000 dong/thang.

d) Murc phu ce‘ip luu tra:

Phu cp luu tra 14 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat du di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong téc).

Poi véi nhitng 16p dao tao bodi dudng c6 di nghién ctru thue té (1a hoat dong
bdt budc nam trong chuong trinh hoc) thi co quan ho trg theo ché dg cong tac phi
hién hanh.

- Chi di cong tac trong tinh:

Nguoi di cong tac ma quang duong di tir tru s co quan dén noi cong tac tir
30 km trd 1én thi dugc huong phu cap luu tra:

+ Pi va vé trong ngay phu cép luu tra 100.000d/ngudi/ngay.
+ O lai qua dém phu cép luu tra 150.000d/nguoi/ngay.
d) Pi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

Thanh toén theo Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 8 thang 5
ndm 2018 cua Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué Quy dinh ché do cong tac

W\ e NP RN
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phi, ché do hoi nghi déi voi co quan, don vi thuéc pham vi quan ly trén dia ban
tinh Thira Thién Hue.

e) Nhimng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co sé y té, nha didu dudng, dudng sic;

+ Nhimg ngay di lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

+ Nhimg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tép trung ngén han, dai han da duoc
hudng ché d6 doi vai can bo di hoc;

- Truomng hop di cong tac ngoai tinh:

+ Di va vé trong ngay phu cép luu tri 150.000d/ngudi/ngay.

+ O lai qua dém phu cép luu tra 200.000d/ngudi/ngdy.

#) Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc:

Can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong duge co quan, don vi cir di
cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén coéng tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan
- Thanh toan theo hda don thuc té.
+Thanh toan theo hinh thirc khoan:

STT Noi dén S6 tién Ghi chu
~ I | Di cbng téc ngoai tinh:
1 | Bi TP Ha Nbi, TP H Chi Minh. 450.000d/ nguoi/ngay
Di cong tac TP truc thudc TW (ngoai L széng
* | ir TP Ha Noi & TP H6 Chi Mink) | 100-0000/ngudiingdy | cdn hoa
3 | Thanh phd 1a d6 thi loai 1 thudc tinh. 350.000d/nguoi/ngay chinh

4 | Di cong tac ngoai tinh cac vung con lai | 300.000d/nguoi/ngay

IT | Dicong tac trong tinh: i
_ : ; Khong
Can b9, cong chue, vién chirc va nguoi cén héa
lao dc_n}g h‘?lif dorzg duqs: cu (‘11 cong tac | 1 500 dingudingay d(m’ tai
trong tinh ma quang dudng tir tru s co chinh

quan dén noi cong tac tr 30 km trd 1én

7
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- Thanh to4n theo h6a don thye té nhwng khong dwoe vugt qua nhu sau:

STT Noi dén So tién Ghi cha

I Di cong tac ngoai tinh:

1 TP Ha Noi, TP Ho Chi Minh 1.000.000 | asite thanh todn

tien ngi  theo

Di cong tac TP truc thudc TW (ngoai

tiéu chudan

2 |\ paTP HA Ngi & TP Ho Chi Minh) L ngieoi/phong.

Truong hop di

3 Céac vung con lai 700.000 cong tdc mot

minh hodc e

II Di cong tac trong tinh: nguoi hodic

: khic gidi  thi

Can bg, cong chic, vién chic va dieoe thué

nguoi lao dong hop dong duoc cu di phéng riéng,

cong tac trong tinh ma quang duong tur gid thué theo

| | trusé co quan dén noi cong tac tir 30 | 600.000 | riéu chudn nhu
km tré 1én : 500.000 2 nguoi.

- Di cong téc tai thanh phé Hué
- D1 cong téc tai cac vung con lai trong
tinh

Trudng hop nguoi di cong tac thude d6i twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 ngub‘i/ph(‘)ng ma di cong tdc mot minh hoac doan céng tac co 1é nguoi
hodc 1€ ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc
té nhung t6i da khong dugc vugt mure tién thué phong ctia nhitng ngudi di cung
doan (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong):;

Truong hop CBCC,VC cu di cong tac khong du tiéu chuan dugc thanh toan
vé may bay nhung do yéu cau cbng viée phai str dung phuong tién may bay dé di
cong tac thi ché do thanh toén nhu sau:

Truong hop gia vé may bay cao hon muc gia cude 6 t6, tau thiy, tau hoa
(giwdng nam mém, diéu hoa, tang 1) tai thoi diém thanh toan:

- Néu duogc Giam dog S& dong y phé duyét bang van ban thi dugc thanh toan
100% theo hda don thuc té.

- Néu khéng c6 su dong ¥ ciia Giam ddc S& thi duoc thanh toén theo muc gid
cude 6 t6, tau thily, tau hoa (givdong ndm mém, diéu hoa, tang 1) tai thoi diém
thanh to4n. Khi thanh toan phai gii kém vé méy bay, héa don, thé 1én may bay dé
lam co s¢ thanh toan.

E: |
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2. Thanh toan tién chi phi di lai
2.1. Thanh toan theo héa don thue té
a) Nguoi di cong tac duoc thanh toén tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi ph1 chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
méy bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir ‘cho nghi dén chd lam
viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, duong thiy, duong bién
cho ban than va phuong ti€n cia nguoi di cong tac.

Truong hop co quan, don vi noi cur nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac dad bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Tuy theo chat cong viée ciia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, Thu truéng co quan, don vi xem xét duyét cho can bg, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong duoc di cong tac bing phuong tién may bay, tau
hda, xe 0 t6 hoac phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac nhung phai
bao dam tiét kiém, hiéu qua.

c¢) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, héa don, chung tir mua vé hop phap
theo quy dinh ctia phép luat; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhur:
tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

2.2. Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tic, khoén tién
tw tic phwong tién di cong tac

a) Béi voi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan sir dung xe 6 t6 khi di cong
tac: Thyuc hién theo Quyét dinh sb 32/2015/Qb-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu
tuéng Chinh pht vé Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc va ché d¢ quan 1y st dung xe 6
t0 trong co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap, Cong ty TNHH Nha nudc
mét thanh vién do nha nuée ndm gitr 100% vén diéu 1& va Quyét dinh sb 333/QD-
UBND ngay 20 thang 02 nam 2017 vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung xe
0 t6 phuc vu cong tac trong cac co quan, td chirc, don vi trén dia ban tinh Thira
Thién Hué;

b) Déi véi can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong khéng c6 tiéu chuan
dugc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac nhung néu di cong tac trong tinh cach try sé co
quan tir 10 km trd 1én (déi v6i cac xa thude dia ban kinh té x3 hoi kho khan, dic
biét kho khin theo cac Quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tr¢ I1én
(d6i v6i cac xa, phuong, thi tran con lai) ma ty tuc bang phuong tién ca nhan cua
minh thi duoc thanh todn khodn tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh
theo khoang céach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac hodc s&
dugc thanh todn theo phuong tién cong cong.

14
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2.3. Ché d¢ cong tac phi di cong tic nwde ngoai

Can bd cong chuc di cong tac nudc ngoai duge thanh todn theo quy dinh tai
Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi cho can bg, cong chirc nha nudc di cong tac ngén han ¢ nudc ngoai do
ngan sach Nha nudce bao dam kinh phi.

Piéu 18. Chi dao tao, b6i dwdng CBCCVC lam cong tac tiép cong dan,
xir ly don thw khiéu nai t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Thira
Thién Hue

~ Chi boi dudng dbi véi CBCCVC lam céng tac tiép cong dén, xi Iy don thu
khi€u nai, t6 céo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh theo Quyét dinh so
05/2013/QD-UBND ngay 29 thang 01 ndm 2013 cua Uy ban nhan déan tinh Thura
Thién Hué.

Nghi dinh 64/2014/ND-CP; Théng tu 320/2016/TT-BTC; Quyét dinh so
03/2018/QD-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2018 cua Uy ban nhan déan tinh Thtra
Thién Hué.

Piéu 19. Chi hoat ddng ciia tb chirc Pang va cac To chire khac
1. Kinh phi hoat djong cia Pang bo

-Thuc hién theo Thong tu Lién tich sé 225/2004/TTLT-BTCQTTW-BTC
ngay 05 thang 04 nam 2004 ctua Ban Tai chinh Quan tri Trung wong - Bo Tai chinh
v€ hudng dan thuc hién ché do chi hoat dong cong tac dang cua td chirc dang cac
cap; Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30 théng 5 nam 2012 va Hudng dan 21-
HD/VPTW ngay 04 thang 03 nam 2013 huéng dan mét s6 di€ém quy dinh cu thé
ban hanh kem theo quyét dinh s6 99-QD/TW;

-Lap Du toan thu - chi va quyét toan theo quy dinh.

2. Chi h trg hoat dong ciia Hyi Cyru Chién binh

Thue hién theo Théng tu s6 71/2015/ TT-BTC ngay 11/5/2015 cia Bo Tai
chinh quy dinh viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi hé trg
hoat dong cua Hoi cuu chién binh trong cac co quan Nha nudec, td chire chinh tri -
x4 hoi, don vi sy nghiép, doanh nghiép va té chuc khac va cac van ban stra doi, bo
sung (neu co).

3. Chi hé tro hoat dong ciia BCH quén sy co quan:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh gé) 03/2016/ND-CP ngay 5/1/2016 Quy
dinh chi tiét va Bién phap thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dan quén tu vé.

Chi phu cap trach nhiém d6i véi Chinh tri vién, Chi huy trudng, Chi huy phé
Ban chi huy quén su co quan nhu sau:

a) Hang thang Chinh tri vién, Chi huy truéng Ban chi huy quan sy co quan

dugc huong muc trg cép trach nhiém bang 0.24 murc luong toi thiéu theo quy dinh
hién hanh ( néu c).

/4
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b) Hang thang Chi huy ph6 Ban chi huy quén su co quan dugc hudng mirc trg
cap trach nhiém bang 0.22 mirc luong t6i thiéu theo quy dinh hién hanh (néu co)..

Piéu 20. Cac khoén chi khac va cac hoat dong phuc lgi trong co' quan

1. Chi hoat dong phic lgi

- Chi cho CBCCVC vao cac ngay L&, Tét, gap mat dé}u ndm va cac ngay ky
niém trong ndm, muc chi cu thé do Thu truéng co quan quyét dinh.

- Chi khen thudng cho cac chau 1a con cua can b, cong chirc, ngudi lao dong
co thanh tich xuat sac trong hoc tap:

- Hoc sinh tién tién: lO0.000,df)ng/chéu.

- Hoc sinh gi6i: 200.000,d6ng/chau.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi tinh, thanh phd: 500.000,ddng/chau.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi qudc gia: 1.000.000,dong/chau.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi qudc té: 2.000.000,d6ng/chau.

- Chi tang qua cho cac chau thiéu nién, nhi dong la con cua can bg, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop dong nhan dip ngay 01 thang 6, Tét Trung thu:
200.000, déng/chau.

- Chi cho cac hoat dong doan thé va cac hoat dong do thi dua khéi t6 chire va
cac phong trao khac v.v...Tuy theo khoan tiét kiém duge ma Thi trudng co quan
quyét dinh mc chi.

- Chi kham bénh dinh ky cho CBCCVC S¢ tuy vao ngudn kinh phi ( néu cé)
Thu truéng co quan s€ quyét dinh.

2.Chi hé trg cho cac nganh nghé ddc hai

- Nhén vién lam cong tac photocopy cua S¢ dugc hudng muc trg cép bang 0,1
mirc luong tdi thiéu hang thang.

- Can b chuyén trach Cong ngh¢ thong tin cua S¢ dugc huéng muc tro cap

bang 0,2 murc luong t6i thiéu hang thang.

3. H6 tro khac

- HG trg tang luong cho can b hop dong ( tiy theo tinh hinh thuc té) néu cé
kinh phi.

- Hd tro cho can bé Hop dong nhu 18, tét, gap mat dau nam va thu nhap ting
thém nhu CBCC trong co quan;

- Hang nam CBCCVC,HP dugc hd trg mt khoan kinh phi dé di nghi mat,
nghi dudng mirc hd trg tir 500.000ddng/ngudi -1.000.000d6ng/ngudi ( néu co).

- Céc khoan chi khac tiy theo nguén kinh phi Thu truéng co quan s& quyét
dinh mrc chi.
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4. Chi tiép khach

Khong dung ruou ngoai, bia ngoai, thudc 14 dé tlep khach. Truong hop can
thlet chi duoc tiép v6i murc tdi da khong qua 200.000 dong/suat bao gdbm ca nudc
ubng. Truong hop dac biét, dé phuc vu cho céc truong hop ddi ngoai, phai béo cdo
dé Giam dbc xem xét quyét dinh.

- Tra phuc vu tiép khéch thanh toan theo thuc té.
- Nuéc loc chai nhé 0.5lit chi phuc vu cho tiép khéch.
5. Chi phi phuc vu

Chi phi mua vat dung phuc vu co quan bao gom: Vim, xa phong rua tay b‘a;mg
chai, gidy vé sinh, khan lau tay va khan lau phuc vy, chéi quét 350.000 dong/
thang.

6. Chi nwréc udng co quan

Thong nhét sir dung nude udng 20 lit toan co quan (Ké ca trudng hop hop noi
b9)

7. Chi thim héi, hiéu, hy nhw sau

a) Hiéu hy trong co quan:

- Tang I¢ tir than phu miu, vo (hodc chéng) va con CBCCVC trong co
quan gom:

+ 01 Vong hoa va huong: 500.000, dong
+ Bing tién mit : 1.000.000, dong

- Tang Ié Cdn by hwu tri ciia co quan:

+ 01 Vong hoa va huong:  500.000, déng/lan
+ Béng tién mit : 1.000.000, dong

- Tang le t& than phu mau, vg (hoac chong) va con cua cong chire, vién
chirc cac don vi true thuge Sé

+ 01 Vong hoa va huong: 500.000, dong/lan
+ Béng tién mit :500.000, dong
- Tang Ié cia cdc truong hop lién quan khdc dén S¢ gom:
+ 01 Vong hoa va huong: 200.000, dong
+ Bang tién mat : 300.000, dong
- Ngoai ra céc truong hop khac tuy theo tinh hinh thuc té Giam doc s& quyét
dinh muc chi.
- L& cudi cia CBCCVC chi bang tién mat: 1.000.000, ddng/lan

b) Chi thim héi khi 6m dau nam vién gom:
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- Ban than CBCCVC, tir thén phu mau cla vo, ché)ng, ¢oni ‘cua CBCCVC
muc chi : 300.000, dong/nguoi/lan tham.

- Ngoai ra tham héi cac truong hop khac tiy theo tinh hinh thuc té Giam déc
sé quyeét dinh muec chi.

¢) Chi cho can bo co quan nghi huu:

- Bang tién mat: 2.000.000, dong/ngudi

- Hoa tuoi: 200.000 dong

d) Chi tham ting qua tét cho cdn b huu tri nhan dip tét Nguyén dan

Bang tién mat: 500.000, dong/nguoi

8. Thanh toan cac khoan khac

a. Thanh toan cac khoan chi nhuan but, thu lao tin bai déng Trang théng tin
dién tir cua So.

b. Chi tham gia cac Hdi thi do cc co quan, Poan thé té chire: céc chi phi lién

quan dugc thanh toan trén co s& ké hoach, du toan dugce Lanh dao S& phé duyét,
Quyeét dinh thanh lap doan tham gia du thi, va cac chung tir ding theo quy dinh

9. Quy dinh vé viéc sir dung chi phi thi sat hach cap chiing chi hoat djng
xay dung

Thuc hién theo Piéu 2 Quyét dinh sé 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 cua Bd
xay dung.

- Chi phi sat hach la khoan tién dugc én‘ dinh ma ca nhan phai nfp khi tham
gia sat hach phuc vu cap chimg chi hanh ngh€ hoat dong xéy dung, dé bu dép chi
phi t6 chirc sat hach.

Phan chi phi dugc sir dung nhu sau:

- Chi phi sat hach duoc thu va st dung dé chi tra cho cac hoat dong phuc vu
cong tac sat hach cua co quan bao gom:

+ Chi phi di lai, luu trt, phong nghi, chi thi lao cho chuyén gia tham gia t6
chirc sat hach;

+ Chi phi st dung thu€ héi truong, phong may, chi giai khat gitra gio va cac
chi phi khac lién quan truc ti€p dén cong tac td churc sat hach;

+ Chi phi van phong phém, pho to, in an phuc vu td chure sat hach;

+ Chi phi quan ly, van hanh hé théng phan mém;

+ Chi phi xay dung, cép nhat, bd sung bd cau hoi tric nghiém phuc vu sat
hach cap ching chi hanh nghé.

+ Phan kinh phi con lai s& dugc bb sung vao chi thu nhép ting thém cho
CBCC,VC hgp dong co quan.
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Piéu 21. Chi tir nguon thu phi thim dinh dwoc dé lai nhw sau:

Sau khi thu phi don vi s& trich ndp vao ngén sach nha nuéc theo quy dinh;
phan con lai phuc vu cho hoat dong thu phi, bd sung vao chi thudng xuyén cua co
quan:

- Chi thanh toan cho ca nhéan thyc hién cong viéc, dich vu va thu phi bao gom:
Tién luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan dong gop theo quy dinh duogc tinh
trén tién luong (trir chi phi tién luong cho can bd, cong chuc da hudng luong tir
ngan sach nha nuéc theo ché do quy dinh);

- Chi phi phuc vu cho viéc thyc hién cong viée, dich vu va thu phi nhu véan
phong pham, vat tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc;

- Chi stra chita thuong xuyén tai san, may moc, thiét bi truc tiép phuc vu cho
thue hién cong viéc, dich vu va thu phi;

- Chi mua sim vt tu,CCDC,nguyén liéu lién quan dén viéc thuc hién cong
viéc, dich vu va thu phi; cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viéc,
dich vu va thu phi. Ngoai ra chi cho cdc khoan khdc nhu:

+ B6 sung ky 01 hop déng lao dong(Béo vé) va tra luong theo luong téi thiéu
vung quy dinh.

+ Chi hd trg cho can bg tham gia phuc vu cong tac thu phi, 1€ phi Giam déc,
Ké toan 0,2 muc luong t6i thiéu hang thang; Thu quy, T trudng bd phan 01 cira:
0,1 muc luong t6i thiéu hang thang.

+ Tiép khéch, hoi hop, hd tro 18 tét, chi khéc..

+ Sau khi hoan thanh cac nhiém vu chi, phan con lai duoc bo sung tang thu
nhap cho can bo CCVC, hop dong( néu c6); Phan kinh phi con lai s& duge bd sung
vao chi hoat dong thuong xuyén cua co quan.

Piéu 22. Sir dung kinh phi quéan Iy hanh chinh tiét kiém dwgc

1. Bé dong vién CBCCVC phin diu hoan thanh nhiém vu, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi, tity theo tinh hinh thuc té, néu xét thiy c6 kha néing tiét kiém
dugc kinh phi, Thi truéng co quan quyét dinh tam trich trude phén thu nhép tang
thém hang thang cho CBCCVC, muec chi tam tinh khong qua 20% tlen lrong hang

thang (Phan thu nhdp ting thém khong chia theo mirc lwong hé s6, chire vu cua
CBCCVC ma dwoc phan chia bang nhau).

2. Két thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu va xac dinh dugc
khoan tiét kiém chi phi, ké toan ra soat lai kinh phi bao cao Thu trudng xay dung
phé duyét dé diéu chinh tang thu nhép cho can bg, cong chirc. Mtrc chi tra cu thé
do thii trudng co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién véi t6 chirc cong doan
co quan; Chi thu nhap tang thém khong vuot qua 01 1an (mdt) so véi mirc luong
cép bac, chirc vu do nha nudce qui dinh.

3. Kinh phi tiét kiém chua str dung hét trong nim dugc chuyén sang nam sau
tiep tuc s dung. Khoan kinh phi dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc
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trong nam dugc chuyén sang nim sau dé hoan thanh cong viéc do, khong dugc xac
dinh la khoan kinh phi quén ly hanh chinh tiét kiém dugc.

Piéu 23. Chi cho cac hoat ddng phiic lgi

Cin ctr s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong ndm dugc sur dung chi cho cac
hoat dong phuc loi cua co quan theo quy dinh tai Diéu 21; Dieu 22 & Dieu 23 Quy
ché nay.

Piéu 24. Sir dung ngudn kinh phi giao nhung khong thye hién ché dj tw
chi

- Chi sira chira 16n, mua sam tai san cb dinh, gdm:

+ Kinh phi dé mua cac tai san c6 dinh c6 gia tri 16n, kinh phi stra chira 16n tai
san co dinh ma kinh phi thuong xuyén khong dap tmg dugc;

+ Kinh phi thyc hién dé an trang cdp trang thiét bi va phuong tién lam viéc
dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Chi thuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc cép c6 tham quyén giad:

+ Kinh phi sy nghiép nganh (da 1ap du toan riéng);

+ Kinh phi thue hién cac nhi¢ém vu dot xuét dugc cép c6 tham quyén giao sau
thoi diém co quan da dugc giao kinh phi thuc hién che do tu chu;

+ Kinh phi b6 tri dé thuc hién cac nhiém vu dac thu;

+ Kinh phi t6 chirc cac hoi nghi hdi thao...

CHUONG 111
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN
Piéu 25. Nguyén tic quan 1y va sir dung tai san

1. Viéc quan ly va sir dung tai san thuc hién theo Quyét dinh s 54/2014/QD-
UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 ctia Uy ban nhéan dén tinh vé viéc ban hanh Quy
ché quan ly, sir dung tai san nha nude va phan cdp quan ly tai san nha nudc tai cc
co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cua dia phuong trén dia ban tinh
Thira Thién Hué; Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2017 quy
dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché d6 quan 1y, sir dung may moc, thiét bi; Quyét dinh
s& 40/2016/QD-UBND ngay 09 thang 06 ndm 2016 vé viéc cong b6 danh muc tai
san mua sim tip trung trén dia ban tinh Thira Thién Hué; Quyet dinh sO
70/2016/QD-UBND ngay 06 thang 10 niam 2016 Ban hanh Quy ché mua sidm tai
san Nha nuéc theo phuong thirc tip trung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Vian phong théng nhét quan ly thuc hién tir khéu lap ké hoach mua sém,
ban giao cho nguoi sir dung, sira chira, thu hdi, diéu chuyén, mé sb theo dbi theo
quy dinh, mdi loai tai san phai dugc giao cho mdi ngudi sir dung. Phong chuyén
mén phai co trach nhiém quan 1y va sir dung tai san duoc giao (moi mat mdt, hu
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hong phai dwoc Lanh dao Phong bdo cdo va giri vé Vin phong dé theo dbi, tong
hop bdo cao Thu truong co quan).

Piéu 26. Quan Iy may vi tinh, may in, may photocopy

May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, sir dung chat ché, dung
muc dich, ding ché do; Thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong mua sdm va

trong sur dung tai san hang ngay cua timg ca nhan CBCCVC.
Piéu 27. Quan Iy va bio quan céc thiét bi phong chay, chira chay

1. Véan phong thuong xuyén phéi hop vé&i phong quan ly Phong chéy, chira
chay Cong an tinh dé dugc su giup d& vé k¥ thuat, tiéu chuén, dinh muc cac trang
thiét bi phong chay chira chay.

2. Hang nam c6 ké hoach t6 chirc tap huén nghiép vu phong chay chira chay
cho céan bg, cong churc trong don vi.

3. Mua sdm ddy du céc thiét bi phong chdy chita chéy theo ding thiét ké ky
thuét. Bao dudng thuong xuyén cac thiét bi da co.

4. Cac phong lam viée, kho tang, cac cong trinh cong cong... phai dugc bd tri
sap xép hop ly. Kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét bi dién, khong dé xay ra
chay, chép dién. Khong hut thudc hodc ding lira tuy tién dam bao tuyét ddi an toan
vé cOng tac phong chay, chira chay.

Diéu 28. Kiém ké tai san

- Pinh ky véao cudi nim vin phong Sé& phai kiém ké tai san.

- Chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, cham dit hoat dong.

- Xay ra hoa hoan, Iii lut va céc thiét hai bat thuong khac.

- Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 29. Ché d6 quan Iy tai san ¢d dinh

Thue hién theo Théng tu~s(§ 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua
B4 Tai chinh vé viéc Huong dan Ché dg quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san co

dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nudc giao cho Doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan von Nha nudc tai doanh nghiép.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA CO QUAN THUC HIEN CHE PO TU CHU
Piéu 30. Trach nhiém cia co quan thuwe hién ché dd tw chi

1. Co trach nhi¢m sir dung bién ché va kinh phi dugc giao ding muc dich, tiét
kiém va hiéu qua, to chirc thuc hién va hoan thanh tot nhiém vu dugce giao.

2. Thyc hién cong khai dan chu trong co quan vé st dung bién ché va kinh
phi dugc giao, Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly sir dung tai san cong, chi tra thu
nhép tang thém bao dam quyén lgi hop phap cuia CBCCVC.
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Pidu 31. T6 chirc thue hién

Trong qué trinh t6 chire thue hién quy ché, néu c6 van dé nao chua phu
hop vai tinh hinh thue t€ hodc ché d6 chinh sach cia Nha nude ¢ diu chinh
b6 sung méi thi cac phong chuyén mon nghiép vu c6 lién quan kip thoi phan

anh Van phong dé tong hop y kién, bao cdo Giam doc quyét dinh xem xét,
diéu chinh cho phu hop./.

H u:Sf/nh Minh Khang




